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Wir arbeiten überwiegend für die Versorgungsträger EnBW, Erdgas-Südwest, Telekom und Unitymedia. 

Unser Leistungsangebot erstreckt sich dabei auf den Leitungsbau, Rohrleitungsbau sowie die Bereiche 

Hausanschlüsse und Straßenbeleuchtungsanlagen. 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Sie als Sachbearbeiter (m/w/d) in der 

Auftragsverwaltung für unsere Firma in Karlsruhe-Stupferich. 

 

IHRE AUFGABEN 

- Auftragsverwaltung: Auftragsbearbeitung, Auftragsvorbereitung, Genehmigungen und 

Pläne einholen, Disponieren von Baustellen, Terminplanerstellung  

- Materialverwaltung: Überwachung der Bestände sowie Durchführung von Bestellungen 

- Auftragsabrechnung: Erstellung von Aufmaßen bis hin zur Leistungsabrechnung 

 

IHR PROFIL 

- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im technischen oder kaufmännischen Bereich, 

idealerweise mit Berufserfahrung  

- Umgang mit MS-Office Anwendungen 

- Selbstständige und engagierte Arbeitsweise  

- Unternehmerisches Denken und Handeln setzen wir voraus 

 

UNSER ANGEBOT 

- Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit  

- Zukunftssicherer Arbeitsplatz 

- Unterstützung bei der Einarbeitung sowie die Möglichkeit zur Weiterentwicklung 

- Arbeiten im motivierten Team und in einem modernen Arbeitsumfeld  

- Leistungsgerechte Vergütung 

- Gesundheitsmanagement, Fahrradleasing sowie betriebliche Altersvorsorge 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann bewerben Sie sich unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins.  

 

SACHBEARBEITER (m/w/d) - Auftragsverwaltung  

IHRE BEWERBUNG RICHTEN SIE BITTE AN: 

http://www.elektro-heck.de/

